國立臺東大學(國外、大陸)出差旅費單據黏貼單


  出差日期:   年   月  日至  年  月   日

                      單據: 共     張
隨案附上免黏貼憑證：
□教職員出國申請表
□出差請示單
□結匯單或出國前一天臺灣銀行賣出現金匯兌匯率單

□搭乘外國籍航空公司班機申請書(未搭乘本國籍航空公司班機)

□學生請附學生出國資料表
	憑證種類
	憑證黏貼處

	
	

	□旅行業代收轉付收據

或

□國際線航空機票購票證明單
(依科技部要求：若收據與電子機票為同一張，請加填支出證明單)

或

□其他足資證明支付票款之文件

	

	憑證種類
	憑證黏貼處

	□機票票根
     或
□電子機票

(機票費以最直接航程報支，若未依照核定行程出國而有繞道其他地方之情形，請檢附航空公司或旅行社出具最直接航程之票價資料，以為佐證)
	

	國(內)外大眾陸運工具
□旅行業代收轉付收據
或

□原始單據正本(應譯中文)
	

	辦公費
	

	□簽證費
	

	□護照費
	

	□註冊費
	

	□保險費單據正本(最高400萬)
	

	□行政費單據正本(譯中文，並附上出國前核准公文)


	

	□禮品交際及雜費：原始單據正本(應譯中文)包括計程車費、租車費、禮品費、交際費等，得按出差日數每人每日新臺幣1,100元總額度內報支。

	

	□其他
	


備註：「國外出差旅費報告表」填報請參閱「國外出差旅費報支重點項目檢核表」
1

