會  計  室  通  報     101年 2月 08日

                              會計室通報第02號
主旨：為籌編本校102年度概算，擬請各單位就主管業務收入部份，預估收入額度並一併填列其預估分配數；依實際需求擬定支出計畫及其優先順序，並依規定陳報各有關單位，副本知會本室，於2月24日前送達會計室，以利彚整報部。

說明：依據「中央政府總預算附屬單位預算編製辦法」規定 辦理。

擬辦：

   一、請各業務權責單位配合辦理下列計畫項目事宜：

1.公共建設計畫：擬請總務處提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

2.重要科技計畫：擬請各業務單位提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

3.重要社會發展計畫：擬請各業務單位提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

4.重要科技計畫以外單價500萬以上儀器：各單位如有此項目需求，請於2月24日前提列計畫及需求，送研發處彙整，依規定程序陳報，副本擲本室彙編預算。

5.設置及應用電腦：擬請電算中心提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

6.增購及汰換公務車輛：擬請總務處提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

7.出國計畫：擬請人事室提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

8.請增減預算員額：擬請人事室提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)

◎ 9.5,000萬以上之各項公共工程及各類房屋建築經費：擬請總務處營繕組提供並依相關程序陳報。(請依上級來函所附表件辦理)
◎10.折舊提列數：擬請總務處保管組預估102年度財產折舊數。(含代管資產及無形資產攤銷數)
◎11.新增經費部分：擬請各有關單位，就101年度新增事項檢附來函公文提供預估額度。
  二、各單位就其主管部分提供業務收入資料、收入額度：

1.「學生人數」、「學雜費收入」、「自然增班新增班」資料：請教務處、進修部提供。

2.建教合作收入(教育部、國科會及各級政府委託研究計畫收入)：請研發處提供。

3.推廣教育收入：請進修部提供。

4.其他補助收入：請研發處提供。

5.雜項業務收入資料(即招生簡章、報名費收入等)：請教務處、進修部提供。
6.資產使用及權利金收入(使用場地及設備收入資料)：請總務處、學務處、圖書館、電算中心、體育室、音樂系提供。

7.學生宿舍收入資料：請學務處提供。

8.財務(利息)收入資料：請會計室提供。

9.校友捐贈收入資料：請師培暨就業輔導處提供。

10.社會人士捐贈收入資料：請秘書室提供。
11.違規罰款收入資料(借書逾期、工程及設備履約逾期)：請總務處、圖書館提供。

12.雜項收入(各項證書、查分費、工程圖說、圖書閱覽行政及使用規費等)：請教務處、總務處、圖書館提供。
  三、各單位就其主管部分提供業務支出額度：   

1. 推動科技經費計有：

(1)「國外旅費」：請秘書室提供。
(2)「獎勵費用」：請研發處提供
◎上述金額合計依據教育部核定公式核算101年度為122萬8千元，另「國外旅費」不得超過核算金額122萬8千元之三分之一。

2.以５項自籌收入支應之項目，請教務處、教學中心提供計有：

(1) 教學獎勵費。

(2) 學生海外研修學分獎勵費。

3.以５項自籌收入支應之項目，請研發處提供計有：

(1) 講座經費。

(2) 學術性專題研究及出席國外及大陸地區研討會獎勵費。

4.編制內員額薪資(含人數、薪俸、專業加級、主管加級、東台加給、年終獎金、不休假加班費(含加班)、退休撫卹基金機關負擔、勞工退休準備金：請人事室、總務處事務組提供。

5.專任教師超支鐘點費及兼任教師授課鐘點費、導師鐘點費：請教務處、學務處提供。

6.福利費及各項補助(退休人員三節慰問金、子女教育補助、生育、結婚喪葬、文康活動費以預算員額每人3,840元編列、強制休假旅遊補助、公務人員體檢費、服務獎章獎勵、機關負擔公、軍、勞、健保等)調查表：請人事室、總務處事務組提供。   　

7.學生公費及獎助學金(含工讀、清寒、學業績優獎助學金、弱勢學生助學金等)需求調查表及團體平安保險費需求調查：請學務處、進修部提供。

8.推廣教育所需成本及行政、教學設備明細表，提供教室出借場地收入：請進修部提供。

  四、以上各項收入不同項目請分開填列，空白表格已登載會計室網頁，請各單位自行下載使用。

  此致

各學院、處、部、室、中心 
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